Produktbezeichnung Produktverantwortlicher

11110 Pressearbeit, Verwaltungs- und

. Frau Kaiser
Kommunalservice

Produktbeschreibung

Sicherstellung der Arbeit der Gemeindeorgane und ihrer Zusammenarbeit mit der Verwaltung, Presse- und
Offentlichkeitsarbeit der Stadt Luckenwalde, Reprasentationen, Interne Dienst- und Serviceleistungen,
Verwaltungsarchiv und Endarchiv

Auftragsgrundlage

Pflichtige Selbstverwaltungsaufgabe, Sonstige Aufgabe

Produktziele

-Sicherstellung der Arbeit der Stadtverordnetenversammlung, ihrer Ausschiisse und der Ortsbeirate und der
Zusammenarbeit mit der Verwaltung

-Organisation der Presse- und Offentlichkeitsarbeit der Stadt Luckenwalde

-Materielle Sicherung des Verwaltungshandelns

-Veranstaltungsservice

Zielgruppen

Gemeindeorgane, Mitarbeiterinnen, Verwaltungen, Medien, Parteien, Vereine, Verbande, Blrgerinnen,
Mandatstrager

Wichtigste Leistungsbestandteile des Produktes

-Absicherung der Umsetzung der Kommunalverfassung und Arbeit der Stadtverordnetenversammlung
-Offentliche Bekanntmachungen, Anzeigen, Ausschreibungen

-Herausgabe des Amtsblatts und der Pelikan-Post, andere Puplikationen

-Gestaltung und Bearbeitung eines barrierefreien Internetauftritts der Stadt Luckenwalde
-Burgerbeteiligung (BHH)

-Erstellen von Pressemitteilungen, Berichten, GruB3worten, Reden

-Bedarfsgerechte Vorhaltung von Serviceleistungen und -diensten

-Betrieb eines Verwaltungsarchivs und Endarchivs

-Organisation ,Durchfiihrung und Abrechnung von stéadtischen Verantstaltungen und Empféngen
-Prasentation der Stadt Luckenwalde in diversen Sozialen Medien

Malnahmen im Haushaltsjahr

Beschaffung eines E-Autos

Kennzahlen

Personalstellen: 12,15 VZA (Vollzeitaquivalent)
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